Traktandenliste
Stockwerkeigentümer-/WEG-Versammlung
Liegenschaft: [Adresse]
Datum: [Datum]    Zeit: [Uhrzeit]
Ort: [Versammlungsort]
	Nr.
	Traktandum
	Zeit
	Verantwortlich
	Mehrheit

	1
	Präsenzkontrolle und Beschlussfähigkeit
	10 Min
	Verwaltung
	-

	2
	Wahl Vorsitz und Protokollführung
	5 Min
	Verwaltung
	Einfach

	3
	Genehmigung der Traktandenliste
	5 Min
	Vorsitz
	Einfach

	4
	Jahresbericht der Verwaltung
	15 Min
	Verwaltung
	-

	5
	Jahresrechnung und Revisionsbericht
	15 Min
	Verwaltung
	Einfach

	6
	Entlastung der Verwaltung
	5 Min
	Vorsitz
	Einfach

	7
	Budget und Vorschüsse/Hausgeld
	15 Min
	Verwaltung
	Einfach

	8
	Erneuerungsfonds / Instandhaltungsrücklage
	10 Min
	Verwaltung
	Einfach

	9
	Wahlen (Verwaltung, Revisionsstelle)
	10 Min
	Vorsitz
	Einfach

	10
	Anträge der Eigentümer
	15 Min
	Diverse
	Je Antrag

	11
	Verschiedenes
	10 Min
	Alle
	-


Geschätzte Gesamtdauer: ca. 120 Minuten
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