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Felder in eckigen Klammern ausfüllen.

[IHRE FIRMA AG]

[Strasse Nr.] • [PLZ Ort] • Tel. [+41 XX XXX XX XX]

[Ihre Firma AG • Strasse Nr. • PLZ Ort]
[Herrn/Frau]

[Vorname Nachname]

[Firma]

[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [TT. Monat JJJJ]

[Betreffzeile]
Sehr geehrte Damen und Herren

[Brieftext - Schweizer Norm: OHNE Komma nach Anrede, GROSS weiterschreiben]

[Schlusssatz]
Freundliche Grüsse

[Unterschrift]

[Vorname Nachname]
Beilage: [Dokument]

Gestaltung nach SN 010130 (Schweiz) bzw. DIN 5008. Kein Ersatz für eine Rechtsberatung.
Alle Vorlagen kostenlos auf conviva-plus.ch


