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Felder in eckigen Klammern ausfüllen.

[IHRE FIRMA GMBH]

[Straße Nr.] • [PLZ Ort] • Tel. [+43 X XXXXXXXX] • [E-Mail]

[Ihre Firma GmbH • Straße Nr. • PLZ Ort]
[Herrn/Frau]

[Vorname Nachname]

[Firma]

[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [TT. Monat JJJJ] (Hinweis: Jänner, Feber)

[Betreffzeile]
Sehr geehrte Damen und Herren,

hier beginnt Ihr Brieftext. In Österreich orientiert man sich seit 2018 an der DIN 5008, verwendet aber
österreichische Besonderheiten wie "Jänner" statt "Januar".
Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift]

[Vorname Nachname]
Beilage: [Dokument]

Gestaltung nach SN 010130 (Schweiz) bzw. DIN 5008. Kein Ersatz für eine Rechtsberatung.
Alle Vorlagen kostenlos auf conviva-plus.ch


