[Ort], [Datum]

[Ihr Vorname Nachname]
[Adresse]
[PLZ Ort]


An die Klassenlehrperson / Schulleitung
[Name der Schule]
[Adresse]


Betreff: Dispensationsgesuch für [Vorname Kind] – Trauerfall in der Familie


Sehr geehrte Frau/Herr [Name]

Leider muss ich Ihnen mitteilen, dass [Verwandtschaftsgrad, z.B. «die Grossmutter / der Grossvater / die Tante»] meines Kindes [Vorname Kind] am [Datum] verstorben ist.

Die Beerdigung findet am [Datum] in [Ort, evtl. Land] statt.

Ich bitte Sie, [Vorname Kind] (Klasse [X]) für den [Datum/Zeitraum] vom Unterricht zu dispensieren, damit [er/sie] an der Trauerfeier teilnehmen und Abschied nehmen kann.

[Falls Reise nötig:]
Da die Beerdigung in [Land/Region] stattfindet, benötigen wir zusätzlich [Anzahl] Reisetage.

Für Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüssen


[Unterschrift]
[Vorname Nachname]

[Optional: Telefonnummer für dringende Rückfragen]
